Приложение 2

УТВЕРЖДАЮ

                                   Руководитель ___________________________

                                                 (наименование организации)

                                    ___________________/___________________

                                                          (подпись, Ф.И.О.)

                                                        "__"________ ___ г.

Отчет по представительским расходам от ________

В соответствии с приказом Директора от ________ №____ в целях поддержания взаимовыгодного сотрудничества, проведен официальный прием, представителей ТОО _______, потенциальных клиентов ТОО ______. 

Цель официального приема: __________________________________________________________________

Дата проведения приема: _____________________________________________________________________

Участники приема со стороны Компании 1:

Участники приема со стороны Компании 2:

В рамках приема проведены следующие мероприятия:

1. Встреча

2. Переговоры

3. Вручение сувениров

Результат представительского мероприятия: Заключение договора №______

Представительские расходы на проведение официального приема составили:

- Расходы на буфетное обслуживание

- расходы на оплату обеда

- стоимость транспортных услуг

- стоимость сувенирной продукции

Копию заключенного договора и подтверждающие расходы первичные документы прилагаются к указанному отчету в количестве ___ листов. 

ФИО ответственного лица за проведение представительского мероприятия _________

